
CITTÀ DI VERBANIA
6° DIPARTIMENTO - SERVIZI ALLA PERSONA 

SETTORE PUBBLICA ISTRUZIONE

GUIDA PAGAMENTO SERVIZI SCOLASTICI CON 
APP “SPAZIOSCUOLA”

1. Dal tuo smartphone scarica l'app "SpazioScuola" (a)

(a)

2. Apri l'app cliccando sull'icona gialla di SpazioScuola. Al primo avvio è necessario attivare l'app 
digitando nell'apposita barra il seguente codice di attivazione  :  

1343464871

premere quindi sul pulsante Attiva. (b) 

Dopo l'attivazione comparirà la schermata di login con il nome del comune in alto nella pagina. Inserire il 
proprio Nome utente  (username) e Password  che sono stati creati registrandovi al portale Spazio 
Scuola e premere sul pulsante Accedi. In alternativa entrare con SPID oppure con CIE (c)
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3. La schermata si aprirà direttamente sulla pagina Pagamenti. Premere sulla freccina che si trova in alto 
a destra (d). Sotto alla scritta REFEZIONE PREPAGATO compariranno i nomi di tutti i consumatori 
collegati all’account con il relativo saldo rimanente.

Per ricaricare il saldo cliccare sulla barra Importo, inserire la cifra desiderata e premere sul pulsante 
Procedi con il pagamento (e).

(d)          (e)

4. Si aprirà una pagina con i canali di pagamento disponibili. Bisognerà scegliere tra Paga online o Paga 
presso PSP (f).

• Cliccando su  Paga online la ricarica potrà essere effettuata direttamente dallo smartphone.   

• Cliccando su Paga presso PSP bisognerà inserire nella barra indirizzo email (g) il proprio 
indirizzo email per ricevere un avviso di pagamento che potrà essere stampato o mostrato 
direttamente dal vostro smartphone e pagato presso lo sportello di un prestatore di servizio di 
pagamento che supporti il tipo di pagamento PagoPA (sportello Bancomat, Homebanking, uffici 
postali, tabaccai).

(f)                                                                               (g)
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